
Приложение 1 

 

ПЛАН-ГРАФИК (ДОРОЖНАЯ КАРТА)  

 подготовки участников образовательных отношений к государственной итоговой 

аттестации в 2023/2024 учебном году 

 

№ 

п/

п 

Содержание проводимой 

работы 

Ответственные 

лица за 

проведение 

мероприятия 

(субъекты 

осуществления) 

Сроки 

исполнения 

Показатели 

(индикаторы), 

позволяющие судить 

о достижении 

результата 

Организационно-методическая работа 

1 

Оперативное совещание при 

директоре с повесткой дня 

«Рассмотрение плана-графика 

подготовки выпускников школы 

к ГИА в 2023– 2024 учебном 

году», «О предварительной   

подготовке  выпускников  к 

государственной итоговой 

аттестации  в форме ЕГЭ в 11-х 

классах, в форме ОГЭ в 9-х 

классах, в форме ГВЭ (по 

необходимости).  Формирование 

мотивационных установок 

субъектов образовательного 

процесса к организации и 

проведению ГИА в 2023– 2024 

учебном году» 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

Конец октября 

– начало 

ноября 

Наличие протокола 

СД 

Наличие  выполнение 

плана-графика 

2 

Назначение школьного 

координатора по подготовке к 

ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ 

Борискина С.А. Ноябрь 
Наличие приказа о 

назначении 

3 

Создание школьной 

управленческой команды по 

подготовке к ГИА 

Борискина С.А. В течение года 

Наличие 

управленческой 

команды в ОО 

4 

Методический совет с повесткой 

дня «Экзаменационная сессия 

2024 года» 

Аксенова О.А. Март 

Проведение совета, 

наличие протокола и 

решений совета 

5 

Создание перечня учебной 

литературы и материалов по 

подготовке к итоговому 

сочинению (изложению) как к 

допуску к ГИА, ЕГЭ в 11-х 

классах и итоговому 

собеседованию как к допуску к 

ГИА,ОГЭ в 9-х классах, к ГВЭ 

Беседина И.В., 

Аксенова О.А., 

Руководители МО 

В течение года 

Наличие материалов в 

медиатеке, 

методическом 

кабинете ОО 

6 

Подготовка информационных 

стендов «Государственная 

итоговая аттестация 11», 

«Государственная итоговая 

аттестация 9» для учащихся и их 

родителей, педагогов школы 

Беседина И.В. 
Ноябрь-

декабрь 

Своевременное и 

регулярное 

обновление 

материалов стенда 

7 Контроль учебной нагрузки Борискина С.А. В течение года Контроль в рамках 



учащихся 9-х, 11-х классов Заместители 

директора школы 

по курирующим 

предметам 

ВСОКО  

8 

Производственное совещание с 

повесткой дня «Подготовка и 

распространение методических 

пособий (образцов тестов) по 

ЕГЭ и ОГЭ, использование в 

работе  открытого банка заданий 

ЕГЭ и ОГЭ» 

Беседина И.В. 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

По мере их 

опубликования 

на сайте 

ФИПИ 

Проведение 

производственного 

совещания, работа с 

КИМами, 

спецификациями и 

другими 

методическими 

материалами, 

регламентирующими 

проведение  ГИА в 

2024 году 

9 

Инструктивно-методическая 

работа с классными 

руководителями, учителями, 

учащимися, родителями о целях 

и технологиях проведения 

итогового сочинения 

(изложения) как допуска к ГИА, 

ЕГЭ и итогового собеседования 

как к допуска к ГИА,ОГЭ, ГВЭ,  

использование в работе 

открытого банка заданий ЕГЭ и 

ОГЭ, работа с учителями по 

использованию методические 

рекомендации по некоторым 

аспектам совершенствования 

преподавания 

общеобразовательных 

предметов, на основе анализа 

типичных затруднений 

выпускников при выполнении 

заданий ЕГЭ и ОГЭ 

Беседина И.В., 

Аксенова О.А. 

Руководители МО 

В течение года 

 

Заседания МО, 

всеобуч в течение 

года 

10 

Подготовка материалов 

(информационных, наглядных) к 

выступлению на родительском 

собрании по вопросам 

проведения государственной 

итоговой аттестации в 2023-2024 

учебном году 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

В течении года 

Наличие материалов у 

членов 

управленческой 

команды по 

подготовке к ГИА 

11 

Сбор и анализ информации о 

количестве обучающихся 11-х 

классов, участвующих в 

проведении итогового сочинения 

(изложения), 9-х классов, 

участвующих в проведении 

итогового собеседования 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

ноябрь,  

январь 
Отчет по исполнению 

12 

Сбор и анализ предварительной 

информации о выборе 

учащимися 9, 11-х классов 

предметов для прохождения 

Беседина И.В. октябрь Отчет по исполнению 



государственной итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ, 

ГВЭ 

13 

Организация проведения 

общегородской апробации 

написания итогового сочинения 

(изложения) обучающимися               

11-х классов 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

По срокам ДО Приказ 

14 

Организация проведения 

общегородской апробации 

итогового собеседования по 

русскому языку для 

обучающихся  9-х классов 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

По срокам ДО 

 
Приказ 

15 

Организация участия 

обучающихся    11-х классов в 

написании итогового сочинения 

(изложения) 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

06.12.2023 

07.02.2024 

10.04.2024 

Приказы  

16 

Организация участия 

обучающихся    9-х классов в 

прохождении итогового 

собеседования 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

14.02.2023 

13.03.2024 

15.04.2024 

Приказы 

17 

Внесение сведений об 

участниках итогового сочинения 

(изложения), ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ; 

организаторах ППЭ; 

руководителях ППЭ; 

уполномоченных представителях 

ГЭК Липецкой области; 

технических специалистах по 

работе с программным 

обеспечением; др. в 

региональную информационную 

систему (РИС) 

Беседина И.В. 

ноябрь- 

март 

 

Наполнение БД 

18 

Внесение в РИС данных об 

участниках ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ с 

ограниченными возможностями 

здоровья 

Беседина И.В. 

ноябрь- 

март 

 

Наполнение БД 

19 

Подготовка сведений об 

участниках ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ, 

сдающих экзамены досрочно 

Беседина И.В. 
январь 

март 

Отчеты по 

исполнению 

20 

Сбор заявлений на участие в 

ЕГЭ, ГВЭ от обучающихся 11-х 

классов 

Беседина И.В. до 01.02.2024 
Отчеты по 

исполнению 

21 

Сбор и анализ оперативной 

информации о явке на экзамены 

участников ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ и 

работников ППЭ 

Беседина И.В. 
март-июнь, 

сентябрь 

Отчеты по 

исполнению 

22 
Участие в ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ в ППЭ 

в досрочный, основной период 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 
март-июнь Приказы 

23 

Сбор заявлений на участие в 

ОГЭ, ГВЭ от обучающихся 9-х 

классов 

Беседина И.В. до 01.03.2024 
Отчеты по 

исполнению 

24 
Участие в общегородском 

репетиционном тестировании 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 
По срокам ДО Приказ  



обучающихся  11-х классов по 

математике (базовый, 

профильный уровень) 

Классные 

руководители 11-х 

классов 

25 

Участие в общегородском 

репетиционном тестировании 

обучающихся  9-х классов по 

математике 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Классные 

руководители 9-х 

классов 

По срокам ДО Приказ 

26 

Организация выдачи 

выпускникам 9, 11-х классов 

уведомлений на участие в ЕГЭ, 

ОГЭ 

Беседина И.В. 

Классные 

руководители 9-х и 

11-х классов 

май Отчет по исполнению 

27 

Подготовка сведений об 

участниках ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ, 

сдающих экзамены в 

дополнительные сроки 

Беседина И.В. 

Классные 

руководители 9-х и 

11-х классов 

июнь, сентябрь Отчет по исполнению 

28 

Организация ознакомления 

участников ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ с 

результатами экзаменов 

Беседина И.В. 

Классные 

руководители 9-х и 

11-х классов 

март-сентябрь 
Протоколы ЕГЭ, 

ОГЭ, ГВЭ 

29 

Организация участия 

обучающихся 9, 11-х классов (не 

явившихся по уважительной 

причине, получивших 

неудовлетворительный результат 

на ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ по 

обязательным предметам, др.) в 

ЕГЭ ОГЭ, ГВЭ в 

дополнительные сроки 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

июнь, сентябрь Приказы 

30 

Систематическое обновление и 

пополнение раздела 

«Государственная итоговая 

аттестация» на сайте школы 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Зацепин В.В. 

В течение года Отчет по исполнению 

31 

Подготовка материалов для 

проведения пробных 

внутришкольных экзаменов в 

форме ЕГЭ в 11-х классах и в 

форме ОГЭ в 9-х классах (тесты, 

бланки) 

Беседина И.В. 

Учителя-

предметники, 

преподающие в 

выпускных классах 

Ноябрь, 

февраль, март, 

апрель 

Наличие 

подготовленных 

материалов 

32 

Анализ результатов 

внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ, 

обсуждение результатов на 

заседаниях МО и 

производственном совещании 

 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Аксенова О.А. 

Руководители МО 

Ноябрь, 

февраль, 

март, 

апрель 

Проведение 

развернутого анализа 

с целью составления 

индивидуального 

плана коррекции 

ОУУН и СУН 

33 

Разработка системы требований  

к работе  для учителей-

предметников в период 

подготовки выпускников школы 

к ГИА, рекомендаций для 

обучающихся и родителей. 

Борискина С.А. 

Педагог-психолог 

Ладыкова Н.А. 

Октябрь-

ноябрь 

План коррекции по 

подготовке 

выпускников ОУ к 

ГИА 

34 
Анализ ошибок при заполнении 

бланков 

Учителя - 

предметники 
Декабрь-май 

Проведение 

обучающих занятий 

по результатам 



допущенных ошибок 

35 

Оперативное совещание с 

повесткой дня «Организация 

итоговой аттестации 

выпускников школ в форме ЕГЭ, 

ОГЭ, ГВЭ». 

 

Борискина С.А. Май 

Информирование 

субъектов 

образовательного 

процесса по орг. 

вопросам ГИА в 2023-

2024 учебном году 

36 

Подготовка графика проведения 

консультаций  для выпускников 

9-х, 11-х классов (за 2 недели до 

экзамена) 

Беседина И.В. Начало мая 
Приказ, 

утвержденный график 

37 

Совещание при директоре с 

повесткой дня «Итоги 

экзаменационной сессии». 

Вопросы для обсуждения: 

1. Анализ качества подготовки 

выпускников 11-х классов к ЕГЭ 

и выпускников 9-х классов к ОГЭ 

2. Уровень профессиональной 

компетентности педагогов по 

вопросам подготовки 

выпускников к государственной 

итоговой аттестации. 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Аксенова О.А. 

Руководители МО 

Июнь 

Протокол СД, 

предварительный 

анализ результатов 

ГИА по ОО 

38 

Планирование работы по 

подготовке и проведению ГИА в 

2023/2024 учебном году 

Заместители 

директора по 

курирующим 

предметам 

Август 
Внесение материалов 

в план работы ОО 

Нормативные документы 

1 

Приказ о назначении 

координатора по подготовке к 

ЕГЭ  для выпускников 11-х 

классов и к ОГЭ для 

выпускников 9-х классов в 

школе 

Борискина С.А. Ноябрь Наличие приказа 

2 

Приказ о назначении 

ответственного за создание базы 

данных по подготовке к ЕГЭ, 

ОГЭ 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 
Ноябрь Наличие приказа 

3 

Сбор копий свидетельств о 

рождении, паспортов учащихся 

9-х, 11-х классов 

Классные 

руководители 9-х, 

11-х классов 

Ноябрь, далее 

в течение года 

Текущий отчет о 

проделанной работе 

4 

Оформление протоколов 

родительских и ученических  

собраний с ознакомлением с 

нормативными документами по 

организации и проведению ЕГЭ, 

ГВЭ, ОГЭ 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

По мере 

необходимости 

в течение года 

Наличие протоколов 

родительских 

собраний с 

соответствующими 

повестками дня 

5 

Анкетирование: сбор 

письменных заявлений выпуск-

ников о выборе экзаменов (9, 11 

класс) 

Беседина И.В. 

Ноябрь-

декабрь; 

Февраль 

(уточненные 

списки) 

Проведение 

анкетирований 

6 
Приказы о проведении пробных 

внутришкольных экзаменов в 

Борискина С.А. 

Беседина И.В 

Ноябрь, 

февраль,  
Наличие приказов 



форме  ЕГЭ, ГВЭ, ОГЭ март, 

апрель 

7 

Аналитические приказы, справки 

о результатах проведения 

пробных внутришкольных 

экзаменов в форме  ЕГЭ, ОГЭ с 

целью составления планов-

коррекций  по выравниванию 

ОУУН обучающихся 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Ноябрь, 

февраль, 

март, 

апрель 

Наличие 

аналитических 

материалов  по ВШК 

8 
Приказ об утверждении списков 

учащихся для проведения ГИА 
Борискина С.А Апрель-май Наличие приказа 

9 

Сбор сведений и формирование 

аналитических отчетов по 

результатам итогового 

сочинения (изложения), 

итогового собеседования 

Беседина И.В. 

В течение года, 

после каждого 

этапа 

проведения 

Подготовленный 

отчет 

10 

Сбор сведений и формирование 

аналитических отчетов по 

результатам ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 

Беседина И.В. Июнь-сентябрь 
Подготовленный 

отчет 

11 

Сводный аналитический отчет о 

подготовке и проведении ГИА в 

2023/2024 учебном году. 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Июнь- 

сентябрь 

Подготовленный 

отчет 

Отчет по 

самообследованию 

12 

Сбор и анализ информации об 

итогах трудоустройства 

обучающихся 9, 11-х классов 

общеобразовательных 

учреждений. 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Устинова М.В. 

сентябрь 
Подготовленный 

отчет 

Работа с педагогическим коллективом 

1 

Информирование о нормативно-

правовой базе проведения ГИА в 

2023-2024 учебном году 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Руководители МО 

В течение года 

Постоянный 

организационно-

методический 

всеобуч в ОО 

2 

Заседание МО учителей по 

вопросам организации ГИА в 

2023-2024 учебном году 

Руководители МО 
План работы 

ОО 
Протоколы МО 

3 

Работа с классными 

руководителями 9-х, 11-х 

классов по проблемам  

«Психологическая подготовка 

учащихся к проведению 

государственной итоговой 

аттестации» (по отдельному 

плану – приложение 4) 

Ладыкова Н.А. В течение года 
Регулярные отчеты по 

исполнению 

4 

Осуществление коррекционных 

мероприятий  по подготовке 

обучающихся  9-го класса к 

сдаче ОГЭ и 11-го класса к сдаче 

ЕГЭ 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Аксенова О.А. 

Руководители МО 

В течение года 

Работа в соответствии 

с  планом 

коррекционной 

работы 

5 

ВШК за подготовкой к 

государственной итоговой 

аттестации 

Администрация ОУ В течение года 

План ВШК, план 

управленческой 

деятельности 

6 
Формирование списков 

кандидатур для включения в 
Беседина И.В. 

Ноябрь, 

февраль-

Отчет по исполнению 

в ДО, 



состав: 

предметных комиссий; 

членов ГЭК Липецкой области; 

уполномоченных представителей 

ГЭК Липецкой области; 

руководителей ППЭ; 

верификаторов; 

организаторов ППЭ; 

технических специалистов по 

работе с программным 

обеспечением; 

специалистов по проведению 

инструктажа и обеспечению 

лабораторных работ на ОГЭ по 

физике, информатике и ИКТ; др. 

апрель и в 

соответствии с 

запросом ДО 

приказ по школе 

7 

Участие в обучении 

организаторов и дежурных ППЭ 

на ЕГЭ и ОГЭ,  руководителей и 

организаторов ППЭ на ГВЭ 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 
Май-июнь 

Регулярные отчеты по 

исполнению 

8 

Направление работников 

общеобразовательных 

учреждений, департамента 

образования в составы ГЭК 

Липецкой области, предметных 

комиссий, конфликтных 

комиссий, организаторов ППЭ. 

Направление работников ОУ на 

семинары, совещания, курсы, 

др., проводимые управлением 

образования и науки Липецкой 

области, ЛИРО, ЦМОКО, по 

вопросам организации и 

проведения государственной 

итоговой аттестации 

выпускников 9, 11-х классов. 

По приказам ДО и 

УОиН 

По срокам ДО 

и УОиН 

Приказы, регулярные 

отчеты по 

исполнению 

Работа с обучающимися 

1 
Индивидуальные консультации 

выпускников 9-х и 11-х классов 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

Классные 

руководители 

В течение года 
Проведение 

консультаций 

2 

Информирование по вопросам 

подготовки к государственной 

итоговой аттестации: 

— знакомство с изменениями 

при организации и проведении 

ГИА в 2023/2024 году; 

— правила поведения на 

экзаменах; 

— инструктирование учащихся; 

— время регистрации и 

проведения экзаменов; 

Школьная 

управленческая 

команда по 

подготовке к ГИА 

 

Ноябрь - май 

Проведение 

обучающих 

тренингов 



— КИМы, официальные сайты 

ЕГЭ, ФИПИ, открытый банк 

заданий; 

-  вопросы апелляции, 

присутствия общественных 

наблюдателей во время 

проведения экзаменов. 

3 
Работа по тренировке 

заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ 

Беседина И.В. 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

Декабрь-май 

Проведение 

обучающих 

тренингов 

4 

Психологическая подготовка к 

государственной итоговой 

аттестации (по отдельному 

плану – приложение 4) 

Педагог-психолог 

Воробьева О.Ю. 
В течение года 

Проведение классных 

часов, обучающих 

тренингов, 

индивидуальная 

работа 

5 
Организация работы с заданиями 

различной сложности 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

В соответствии 

с рабочими 

программами 

по предмету 

Проведение уроков по 

подготовке к ГИА 

6 

Участие в пробных 

внутришкольных экзаменах в 

форме ЕГЭ в 11-х классах, в 

форме ОГЭ в 9-х классах, ГВЭ 

для обучающихся с ОВЗ. 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

Ноябрь, 

февраль,  

март 

апрель 

Наличие приказов по 

школе 

7 

Участие в мониторинге учебных 

достижений выпускников 9-х и 

11-х классов в системе ВСОКО в 

рамках ВШК по всем 

предметным областям 

 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Аксенова О.А. 

Зацепин В.В. 

В течение года Справки, приказы 

8 

Участие в общегородских 

репетиционных тестированиях 

выпускников 9, 11-х классов 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

По срокам ДО Приказы 

9 

Организация ознакомления 

участников ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ с 

результатами экзаменов 

Беседина И.В. 

Классные 

руководители 9-11-

х классов 

март -сентябрь 
Отчеты по факту 

исполнения 

10 

Организация участия 

выпускников 9-11-х классов (не 

явившихся по уважительной 

причине, получивших 

неудовлетворительный результат 

на ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ по 

обязательным предметам, др.) в 

ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ в 

дополнительные сроки 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

 

 

 

Июнь, 

сентябрь 

Приказы 

11 

Участие в единых 

информационных днях ЕГЭ-2023 

и ОГЭ-2023: «Знаю!, Умею! 

Действую!», квестах и других 

мероприятиях, инициированных 

департаментом образования  

Администрация ОУ 

Классные 

руководители 

По срокам ДО Приказы 

12 
Обеспечение обучающихся 9, 11-

х классов пакетом документов, 

 

 
Февраль-май 

Отчеты по факту 

исполнения 



содержащих извлечения из 

нормативных правовых 

документов, регламентирующих 

проведение государственной 

итоговой аттестации 

обучающихся  9, 11-х классов в 

форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Работа с родителями 

1 

Индивидуальное 

информирование и 

консультирование по вопросам, 

связанным с организацией и 

проведением государственной 

итоговой аттестации (в т.ч. в 

форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ), 

проведение родительских 

собраний о порядке подготовки и 

проведения ГИА в 2023-2024 

учебном году (нормативные 

документы, КИМы, сайты, 

правила поведения на экзамене и 

т.д., изменения при проведении и 

организации ГИА в 2023/2024 

году» 

Администрация ОУ 

Учителя-

предметники 

выпускных классов 

Классные 

руководители 

Октябрь-май 

Протоколы собраний, 

проведение 

индивидуальной 

работы со стороны 

администрации ОУ, 

педагогов, классных 

руководителей 

2 

Психологическая подготовка к 

государственной итоговой 

аттестации (по отдельному 

плану – приложение 4) 

 

Педагог-психолог 

Ладыкова Н.А. 
В течение года 

Проведение 

родительских 

собраний, 

индивидуальная 

работа 

3 

Участие в единых 

информационных днях ЕГЭ-2023 

и ОГЭ-2023: «Знаю!, Умею! 

Действую!» 

Администрация ОУ 

Классные 

руководители 

По срока ДО Приказы 

4 
Участие в муниципальных 

родительских собраниях  

Администрация ОУ 

Классные 

руководители 

По срокам ДО 
Отчеты по факту 

исполнения 

5 

Обеспечение родителей 

обучающихся 9, 11-х классов 

пакетом документов, 

содержащих извлечения из 

нормативных правовых 

документов, регламентирующих 

проведение государственной 

итоговой аттестации 

обучающихся  9, 11-х классов в 

форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 

 

Борискина С.А. 

Беседина И.В. 

Февраль-май 
Отчеты по факту 

исполнения 

 


